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 شرح درس:

بع  منا  یندبو رده   ی سینودر فهرست ان یدانشجو  یتوانمندساز   یبرا  ی کارگاه -ی ، درس عمل۱ یکارآموز بخش سازماندهی  
  ی فی توص  ی سینوفهرست   یعمل   یهاکوچک، مهارت   یهادر گروه  انیروز است. دانشجو  یبر اساس استانداردها   ی اطلاعات

  ات، یادب ا،یجغراف خ،ی)تار  ییوید  یفارس  یهابا گسترش  ،یبند. در بخش رده رندیگیرا فرا م نیو لات  یکتب فارس یل یو تحل
رده و  شده  آشنا  اسلام(  و  فارس  قیدق  یبندزبان  تمر  یمنابع  نشانه کنندی م  ن یرا  تع  یگذار.    یهاسرعنوان   ن ییمؤلف، 

 درس است.   نی مباحث ا گر ی منابع، از د یکی ز یف یسازو آماده  زو یاخذ ا ،یابخانهافزار کتاکار با نرم  ،یموضوع 
 
 
 



 

 :ف کلی درساهدا

منابع اطلاعات زمینه سازماندهی  در  دانشجویان  توانمندی عملی  منابع  فهرست ی شامل ارتقاء  نویسی توصیفی و تحلیلی 
لاتین  و  گسترش رده  ،فارسی  بر  تأکید  با  دیویی  فارسیبندی  مؤلفنشانه  و های  استاندارده گذاری  آخرین  با  ای  مطابق 

 .جهانی و قواعد ملی

 

 : اختصاصیاهداف 

 درس بتواند:  ن یا ان ی در پاباید دانشجو 
 شناختی:  حیطه . ۱

 را شرح دهد.  ی کتب فارس یل یو تحل ی فیتوص  ی سینوقواعد فهرست . ۱-۱
 دهد.  ح یرا توض  هاآن  لینحوه تکم لاتین و و  یفارس  یسینوساختار کاربرگه فهرست . 2-۱
ها،  ها، کنفرانس سازمان  سنده،یچندنو سنده، ینو)تک یانواع مختلف آثار فارس  یسرشناسه برا ن ییقواعد تع. 3-۱

 کند.  ان یا بقدس و ...( رشارح، کتب م ، یگردآورنده، عنوان قرارداد
 ( را شرح دهد. کنیامر-)بر اساس قواعد انگلو نیکتب لات  یل یو تحل ی فیتوص  ی سینوقواعد فهرست  .4-۱
 کند.  ان یبرا کتابهای فارسی و لاتین  ی موضوع ی هاسرعنوان  ن ییقواعد تع. ۵-۱
 شرح دهد.  یی و ید  یبندرا در رده فارسی  ساختار و کاربرد گسترش  . ۶-۱
 دهد.   حی )کاتر( را توض نین برن( و لاتس-)جدول کاتر  ی لف فارسؤمنشانه عد قوا. ۷-۱
 . دی نما حیرا تشر کایآمر  یپزشک  ی و کتابخانه مل رانیا ی ( از کتابخانه مل زویاخذ شناسه استاندارد )ا ندیفرا. 8-۱
آماده .  ۹-۱ بخش   ی ک یزیف  ی سازاصول  در  نشر  یهامنابع  )مخزن،  کتابخانه  د  ات، ی مختلف  شن  ی داری مرجع،  و    ی داریو 

 کودک( را شرح دهد. 
 

 . حیطه نگرشی: 2
 باشد.  ر یپذتیمسئول ،یبند( و رده نیو لات ی)فارس  ی سینودر فهرست  یجهان  ی استانداردها تیرعا   تینسبت به اهم. 2-۱

 نشان دهد.  تی اطلاعات، حساس ی ابی آن بر باز ر یو تأث یسازمانده  ات یعمل یها نسبت به دقت و ظرافت. 2-2
( در  یکتابخانه مل  و کتابخانه کنگره ،یی وی معتبر )مانند وب د یهاگاه یو پا ن یآنلا  ی از ابزارها یریگنسبت به بهره . 3-2

 داشته باشد.  یانگرش حرفه ،ی سازمانده ندیفرا
 نقادانه داشته باشد.  یآگاه   ک،یهر   یهاو چالش  نی و لات ی فارس یسینوفهرست یهانسبت به تفاوت . 4-2
 نشان دهد.  ژهی توجه و ، یمنابع بوم یبنددقت رده   شی در افزا  ی فارس یها ش نقش گسترنسبت به . ۵-2
 باشد.  ری پذتی مسئول ، یریپذ ی آن در دسترس ری ها و تأثمنابع در قفسه  ی منظم و اصول ی گذارینسبت به جا. ۶-2

 : یمهارت  طه یح. 3
انواع مختلف   یسرشناسه برا نیی)شامل: تع ی لی و تحل یف یتوص  ی سینورا بر اساس قواعد فهرست   یبتواند کتب فارس . ۱-3

 کند.  ی سینو(، فهرست یشارح، عنوان برابر و مندرجات، فهرست موجود ،ی آثار، عنوان قرارداد
و اپک آن   ی کتابخانه مل ی فارس ی موضوع  یهارا با استفاده از سرعنوان  ی فارس یموضوع ی هابتواند سرعنوان . 2-3

 کند.  نییتع
 کند. ی ل یو تحل ی فی توص  یسینوفهرست کن، یامر -را بر اساس قواعد انگلو نی بتواند کتب لات. 3-3
 کند.  ن ییتع https://id.loc.gov  تیساکتابخانه کنگره را با استفاده از وب  یموضوع ی هابتواند سرعنوان . 4-3
 . دی نما یبندرا رده ی رسفا ، منابعهای فارسی رده بندی دیوییبتواند با استفاده از گسترش . ۵-3
(  8فا0و  4فا 0 یهاو گسترش  800و  400 یهارده  ژهیوها )به را در قفسه  یی و ید  ی هامنظم شماره یگذاریبتواند جا . ۶-3

 انجام دهد. 
 . د ینما  ن یی)بر اساس کاتر( را تع نی ن برن( و نشانه مؤلف لاتس)بر اساس جدول کاتر  ی بتواند نشانه مؤلف فارس. ۷-3

 
 . دیوارد نما  یاکتابخانه  رچه کپای افزار ( را در نرم نیو لات یفارس ) یبتواند اطلاعات کتابشناخت. ۱2-3

 



 روش تدریس:  
و    ی کتابخانه )فارس   یبا منابع واقع  م یمستق  ن یتمر   حل مسئله،  ، ینفره(، کارگاه   3تا    2کوچک )  یهادر گروه   یکار عمل 

 . ی(، پرسش و پاسخ و بازخورد فور نیلات

  وسایل و تجهیزات آموزشی مورد نیاز: 

 ابزارهای فهرستنویسی و رده بندی ، رایانه، پروژکتور، اینترنت، وایت برد
 روش ارزشیابی:   

 نمره(:  8) ین یتکو ی ابیارزش -۱
دقبه  انجام و  )شامل فهرست  یعمل   ف یالتک  ق یموقع  فارس   ی سینوهر جلسه    یهابا گسترش   یبندرده   ن،ی و لات  ی منابع 
 نمره  4(: یگذارو نشانه  ، یفارس

)تست   یهاآزمون  عمل  ی منظم  مطرحیو  مباحث  تک  تک  از  )تفک(  برا  کیشده    ، یفارس   یس ینوفهرست  ی شده 
 نمره 4(: یگذارو نشانه یفارس  یهاگسترش  ن، یلات ی سینوفهرست

 نمره(:  ۱2) یان یپا ی ابیارزش -2
عنوان( با    ۵)  ن یعنوان( و لات  ۵)  یاز منابع فارس  ییتا  ۱0مجموعه    کیکامل    یبندو رده   یسینو: فهرست یینها  پروژه

 نمره  ۷افزار: مربوطه، به همراه ورود اطلاعات در نرم   یفارس  ی هااستفاده از گسترش 
فهرست  ترمان یپا  ی عمل   آزمون  تحل  یف یتوص   ی سینو)شامل  فارس   ک ی  ی لی و  لات  کیو    ی کتاب    با   ی بندرده  ن، ی کتاب 

 ه نمر ۵گذاری(: گسترش فارسی، و نشانه

 ها و  قوانین درس:سیاست

  ی بدون عذر موجه، طبق مقررات آموزش   ریو تأخ  بتیبوده و غ  ی الزام  ی جلسات کارگاه   هی موقع در کل. حضور منظم و به ۱
 خواهد شد.  یی جلسه، موجب حذف نمره پروژه نها 2از  شیب بت یدرس، غ  یل عم تیاست. با توجه به ماه ی ریگی قابل پ

تکال2 انجام  فهرست   یعمل  ف ی.  )شامل  جلسه  فارس  یسینوهر  لات  یمنابع  گسترش   یبندرده   ن،ی و  و    ،ی فارس  ی هابا 
 به همراه خواهد داشت.  یمنف  نمره  ف،ی تکال ل یدر تحو   ری بوده و تأخ ی( در زمان مقرر الزامیگذارنشانه

 . شودی محسوب م ین یتکو یاب یاز ارزش ی گروه، بخش ی اعضا ری با سا یو همکار  یگروه  ی. مشارکت فعال در کارها3
 است.  ی اجبار انی دانشجو  هیکل ی برا یی منظم و پروژه نها  ی ها. حضور در آزمون 4
مرتبط با موضوع درس    یربا اجازه استاد و در موارد ضرو . استفاده از تلفن همراه در طول کارگاه ممنوع بوده و فقط  ۵

 است.  ری پذامکان 
رعا۶ ترت  تی.  و  چاپ   بینظم  منابع  از  استفاده  )به  یدر  فرانماها  ی فارس  ی هاگسترش   ژهیوکارگاه  و  یبندرده  ی و   )

 است.  یخود، الزام  یبازگرداندن آنها به جا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

 :  ران یال فراگنحوه مشارکت فع

مش  انی دانشجو کارگاه،  در  فعال  حضور  کارهابا  در  دق  ،یگروه   یعمل   ی ارکت  )شامل    فیتکال  قیانجام  جلسه  هر 
و ارائه بازخورد به    یگر(، پرسش یگذارو نشانه   ،یفارس  ی هابا گسترش   یبندرده   ن،یو لات  یمنابع فارس   یسینوفهرست

هر جلسه )مباحث    یازهاینش یبا مطالعه پ  رودی انتظار م  ان ی مشارکت خواهند داشت. از دانشجو  یریادگی  ندیاستاد در فرآ 
  ن، ی ( و آنلایفارس   یهاگسترش  ژهیو)به   یاز منابع چاپ   یر یگو با بهره  افتهی(، در کارگاه حضور  2و    ۱  یسازمانده   یتئور

ها به  گروه  ر یا خود را با س  یعمل   ات یکه تجرب  شوندی م   قی تشو  ان ی دانشجو  ن، ی خود را ارتقا دهند. همچن  ی عمل  ی هامهارت 
 اشتراک بگذارند. 

 
 
 
 



 :کلاس   ندهینما فیشرح وظا

ب  ندهینما.  ۱ رابط  عنوان  به  دانشکده، هماهنگ   ان،ی دانشجو  نی کلاس  آموزش  واحد  و  آموزش   ی استاد  پ  یامور    ی ریگی و 
 را بر عهده دارد.  ی مسائل درس

برگزاربه   یرساناطلاع .  2 درباره  همچن  ای  ی موقع  و  جلسات  هماهنگ  ،ی جبران  ی هاکلاس   نیلغو  از  و    یپس  استاد  با 
 است.  نده ینما ی اصل  ف یآموزش، از وظا

منابع    نترنت، یپروژکتور، ا  ها، انهی )را  ی آموزش   زات یتجه  یو بررس  یاندازراه   ی از شروع کارگاه برا  ش یپ  قه یدق  ۱0حضور  .  3
 اطلاعات.  ی با واحد فناور ی ( و در صورت بروز مشکل، هماهنگیبندرده  یو فرانماها یفارس  ی هاشامل گسترش  یچاپ 
  یهادستنامه   ،یبندرده   یفرانماها   ، ی فارس  ی هاهر جلسه )گسترش   از یمورد ن  ی منابع چاپ   ع یو توز   ه یته  ی برا  ی هماهنگ .  4

 . یی دانشجو  ی هاگروه  ان ی و ...( م نی و لات ی فارس ی سینوفهرست
منابع چاپ .  ۵ بازگرداندن  بر  به جا  ی فارس  یهاگسترش   ژهیو)به   ینظارت  منابع مرجع کارگاه هستند(  از    خود پس   ی که 
 موقع کلاس. به ل ی کارگاه و نظارت بر تشک ان یپا
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 منابع درس  

 . ران یا  ی. تهران: کتابخانه مل یس ینوماندانا. دستنامه قواعد فهرست ، یبهزاد قی صد. ۱
 ران ی ا یکتابخانه مل  یفارس یموضوع  یهاسرعنوان . 2
 ران یا ی و مؤلفان کتابخانه مل ری مشاه ی فهرست مستند اسام. 3
 دوم  ش یرا یو –( AACR2)  کنیامر-قواعد انگلو  .4

 ( نیو آنلا  ی ( )چاپ LCSHکتابخانه کنگره )  یموضوع  یهاسرعنوان . ۵
 ی فارس یها و گسترش  یی و ید  یبندرده .  ۶
  ران، یا ی برن. تهران: کتابخانه مل نس بر کاتر یبتن م یرقم : جدول سه ی . نشانه مؤلف فارسرمسعودیجم، ام کبختین. ۷

۱3۷8 . 
 ( نی لات ی موضوع یهاسرعنوان  ی)برا  https://id.loc.govکتابخانه کنگره:  ی نترنتیا  گاهی پا.  8
 ( یفارس  ی سینوفهرست ی)برا https://opac.nlai.ir:  رانیا ی اپک کتابخانه مل. ۹

 /https://www.loc.govکتابخانه کنگره:  یموضوع  یهاسرعنوان  گاهیپا. ۱0

 

 



 جدول زمان بندی درس 
 منبع وع کلاس ن مدرس  موضوع  جلسه 

  سنده، ینو  3)  یفارس  یلی تحل  و  یف ی توص  یسینوفهرست   نهیزم  در  یعمل   کار ۶/۱40۵/ 3۱  -۱
 ( هانقشه و  مجلات رنده، گردآو ها، کنفرانس احکام،  و  نیقوان ها، سازمان 

 ی عمل  ی شهرزاد لیلا  دکتر
 3و  2،  ۱منبع 

  عنوان )  ی فارس   ی لی تحل  و  ی ف یتوص  ی سینوفهرست   نهیزم  در   ی عمل   کار ۷/۷/۱40۵  -2
 ( هامصاحبه  مقدس، کتب عنوان،-سرشناسه شارح، ،ی قرارداد

 3و  2،  ۱منبع  ی عمل  ی شهرزاد دکتر

  برابر   عنوان)  ی فارس  ی لی تحل  و   یف یتوص  یسی نوفهرست   نهیزم  در   ی عمل  کار ۷/۱40۵/ ۱4  -3
 (کتابخانه یموجود  فهرست مندرجات،  و

 3و  2،  ۱منبع  ی عمل  ی شهرزاد دکتر

  ی هانوان سرع  از   استفاده   با   یفارس   ی موضوع  سرعنوان   ن یی تع  آموزش  4-2۱/۷/۱40۵
 ی مل  کتابخانه اپک و  یمل  کتابخانه ی فارس یموضوع 

 ۹و  3و  2،  ۱منبع  ی عمل  ی شهرزاد دکتر

  سنده، ینو  3)  یفارس  یلی تحل  و  یف ی توص  یسینوفهرست   نهیزم  در  یعمل   کار ۷/۱40۵/ 28  -۵
 ( هانقشه و  مجلات رنده، گردآو ها، کنفرانس احکام،  و  نیقوان ها، سازمان 

 3و  2،  ۱منبع  ی عمل  ی شهرزاد دکتر

  اساس   بر)  ن یلات  ی لی تحل  و   یف یتوص  یسی نوفهرست  نهیزم  در   ی عمل  کار ۵/8/۱40۵  -۶
 ( کنگره کتابخانه ی موضوع یهاسرعنوان  و کنیامر-انگلو قواعد

 8و  ۵و  4منبع  ی عمل  ی شهرزاد دکتر

  کتابخانه   تی ساوب   از   استفاده   با   ن یلات  ی موضوع   سرعنوان   ن ییتع  آموزش  ۷-۱2/8/۱40۵
 (https://id.loc.gov) کنگره

 ۵و  4منبع  ی عمل  خانم میراحمدی 

  ی هابخش   در   منابع  یک یز یف  یسازآماده  و  ی سازمانده  با  کامل  ییآشنا 8/۱40۵/ ۱۹  -8
 ( کودک  مرجع، ، یداریشن و  یداری د  ات،ینشر مخزن،) کتابخانه مختلف

 ---- ی عمل  خانم میراحمدی 

  و  کا یآمر  یپزشک   یمل   کتابخانه  و  رانیا  یمل   کتابخانه  از  زوی ا  اخذ  آموزش  ۹-2۶/8/۱40۵
 کتابخانه افزارنرم  در  اطلاعات  ورود

 ---- ی عمل  خانم میراحمدی 

  ورود   ؛یاکتابخانه  کپارچهی  پلتفرم  یمعرف:  افزارنرم  در  منابع  ی سازمانده  ۱0-3/۹/۱40۵
 اتینشر  و ن یلات ، یفارس  کتب یسینوفهرست  کاربرگه  اطلاعات 

 ----- ی عمل  خانم میراحمدی 



  از   استفاده    با  DDC ،  LC یبندرده   یها شماره   کردن  چک   آموزش  ۹/۱40۵/ ۱۱-۱0
 کنگره  کتابخانه  یبندده ر قسمت

 ----- ی عمل  خانم میراحمدی 

 ۷و  ۶منبع  ی عمل  خانم میراحمدی  ران یا  یا یجغراف و  رانیا خ یتار گسترش: یبندرده  نه یزم رد  ی عمل کار ۱40۵/ ۱۷/۹ -۱2

 ۷و  ۶منبع  ی عمل  خانم میراحمدی  ی فارس ات یادب گسترش: یبندرده  نه یزم در ی عمل کار ۱4۵0۵/ 24/۹ -۱3

 ۷و  ۶منبع  ی عمل  خانم میراحمدی  ی فارس زبان  سترشگ : یبندرده  نه یزم در ی عمل کار ۱4-۱/۱0/۱40۵

 ۷و  ۶منبع  ی عمل  خانم میراحمدی  اسلام  گسترش: یبندرده  نه یزم در ی عمل کار ۱۵-8/۱0/۱40۵

  و (  برن   کاترسن  جدول )  یفارس   مؤلف   یگذار نشانه   نهیزم  در   ی عمل  کار ۱40۵/ ۱0/ ۱۶-۱۵
 ( کاتر) ن یلات مؤلف  نشانه

 ۷و  ۶منبع  ی عمل  خانم میراحمدی 

 


