
 

 رساني پزشكيدانشكده مديريت و اطلاع

 کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی  :گروه آموزشي

 

 1405-1404 دوم نیمسال  -مشخصات درس

 1سازما ندهی دانش عنوان درس: 

 شماره درس:  

         واحد عملی( 1واحد نظری  1واحد )  2نوع واحد:   تعداد و

 مقطع کارشناسی  -کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی رشته و مقطع تحصیلی: 

 13-10سه شنبه ساعت اجرا: شنبه 

 مبانی کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی پیش نیاز درس: 

 اسکیل خرازی محل برگزاری کلاس:                 خانم فاطمه الهامینماینده دانشجویان:                                 تعداد دانشجو:           

 مسئول درس

 دکتر لیلا شهرزادی : نام و نام خانوادگی

 37925166 _گروه کتابداری و اطلاع رسانی پزشکیآدرس دفتر و شماره تماس: 

 12تا   10روزهای شنبه  روز و ساعت مراجعه دانشجویان جهت رفع اشکال و سایر موارد: 

 mng.mui.ac.irShahrzadi@                                                                                                                         آدرس پست الکترونیکی: 

 هااهداف و روش

 شرح درس: 

 
دانش   یاهداف سازمانده ن،یادیبن میبا مفاه انی. دانشجودهدیها را آموزش ماطلاعات در کتابخانه  یسازمانده  یدرس، مبان نیا

افزوده( و  یهاگانه، سرشناسه، شناسه هشت ی)نواح  ی فیتوص یسینوشامل فهرست یاصل بخش  .شوند ی و نقش کتابداران آشنا م
 ها( است. موضوع، سرعنوان  لی)تحل ی موضوع یدسترس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:Shahrzadi@mng.mui.ac.ir


   :هدف کلی درس

بر  های افزوده، توصیف دقیق منابع و تعیین سرشناسه و شناسه  و فرآیندهای فهرستنویسی توصیفی و موضوعی  ، اصول مبانی آشنایی با

 .اساس قواعد استاندارد
 

 اهداف اختصاصی: 

 . حیطه شناختی: 1

 .توضیح دهد در این فرآیند را نقش کتابداران سازماندهی دانش و هایمفاهیم بنیادین، اهداف و شیوه  -

 .توصیف کند هر ناحیه را های اطلاعاتیمؤلفه  و نام برده را گانه فهرستنویسی توصیفینواحی هشت  -

شناسه  - سرشناسه،  تعیین  عنوان قواعد  و  افزوده  قراردادیهای  کرده را های  مستند و تشریح  فهرست  در  مفهوم  آن  کاربرد  و 

 .تحلیل نماید فهرستنویسی را

از یکدیگر های فهرستنویسی موضوعینظام و های موضوعیفرآیند تحلیل موضوعی، اصول تخصیص سرعنوان  - تفکیک و   را 

 .تبیین کند
 

 . حیطه نگرشی: 2

 .اهمیت و اعتبار قائل شود بر اساس قواعد استاندارد، دقت و انسجام در توصیف منابع  ایبر -

 .توجه و التزام عملی داشته باشد های کتابشناختی برای بازیابی اطلاعات،در ایجاد داده ضرورت یکپارچگی و سازگاری به -

 .نگرش مثبت و مسئولانه پیدا کند ها و موضوعات،سازی نام در کاهش ابهام و یکسان های مستندکاربرد فهرست  نسبت به -

 

 . حیطه مهارتی: 3

مشخص، - منبع  یک  بررسی  کتاب با  مختلف  را اجزای   )... و  پیشگفتار  عنوان،  پشت صفحه  عنوان،  و   )صفحه  داده  تشخیص 

 .استخراج کند را از آن اطلاعات کتابشناختی مورد نیاز

 .تکمیل نماید ی فهرستنویسی را برای یک کتابیک برگه  گانهنواحی هشت  ،قواعد فهرستنویسی توصیفی با استفاده از -

به - مراجعه  مستندفهرست  با  سازمان ،های  نام  و  پدیدآورندگان  نام  مجاز  کرده را هاشکل  شناسه  و تعیین  و  های سرشناسه 

 .انتخاب کند مناسب را برای یک منبع افزوده

 کار عملی در گروههای کوچک   -سخنرانی روش تدریس:

 وایت بورد، ماژیک، ابزارهای کار فهرستنویسی توصیفی و تحلیلی  وسایل و تجهیزات آموزشی مورد نیاز:

 :روش ارزشیابی

 نمره  2های کلاسی: فعالیت -

 نمره  7ترم: امتحان میان -

   نمره 11ترم: امتحان پایان -



 (: مقررات متقابل استاد و دانشجوها و  قوانین درس )سیاست 

 حضور به موقع در کلاسهای آنلاین و حضوری -
 انجام و ارسال به موقع تکالیف -
 با غیبتهای بیش از حد مجاز از نظر آموزش، طبق مقررات رفتار خواهد شد.  -

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 : رانینحوه مشارکت فعال فراگ

 .کنندیم لیتکم تکالیف کلاسی را  ،یو گروه یبه صورت انفراد انی: دانشجویعمل نیتمر -
انجام   یمنابع به صورت گروه یموضوع لیتحل ندیمرور شده و فرآ یبا پرسش و پاسخ تعامل  یو بحث: مباحث درس لیتحل -

 . شودیم
قرار   یو در کلاس مورد نقد و بررس)در سامانه نوید( ارائه  انیهر جلسه، توسط دانشجو  یعمل یهان یتمر جی: نتافیارائه تکال -

 .ردیگیم
 

 

 
 

 
 :کلاس ندهینما  ف یشرح وظا

رسانی سریع تغییرات احتمالی در زمان برگزاری  ایجاد و مدیریت گروه مجازی کلاس برای اطلاع :رسانیهماهنگی و اطلاع  -
 .کلاس، تحویل تکالیف یا موارد اضطراری

ها و ابهامات دانشجویان درباره تکالیف عملی یا مباحث درسی به استاد و  انتقال بازخوردها، پرسش  :ارتباط استاد و دانشجویان -
 .هاها به همکلاسی انعکاس پاسخ 

 (  ازی)در صورت ن کلاس زمان و مکان ی: هماهنگبرگزاری کلاس یبرا یهماهنگ -
-  

 منابع درس 

 منابع اصلی درس: 
 . 1387. تهران :کتابدار،4فتاحی، رحمت الله . طاهری، مهدی.فهرستنویسی: اصول و روشها. ویرایش  -1

 .1379صدیق بهزادی، ماندانا. دستنامه قواعد فهرستنویسی. تهران : کتابخانه ملی، –2
 . 1385چان ، لوئیس مای . فهرست نویسی و رده بندی. ترجمه زهیر حیاتی و هاجر ستوده . تهران ،کتابدار،  -3
 آخرین ویرایش(.سلطانی ، پوری. خدمات فنی ، تهران ، کتابخانه ملی ایران )   –4
 . 1387پوراحمد، علی اکبر.حسنی، محمدرضا. فهرستنویسی موضوعی: اصول و روشها. تهران: کتابدار، -5
6- library of congress subject headings(latest edition) 
 فهرست سرعنوانهای موضوعی سیرز -7

 فهرست سرعنوانهای موضوعی کودکان -8

 
 
 
 

 

 



 منبع نوع کلاس  مدرس  موضوع  جلسه 

1 

 

 آشنایی با مفاهیم بنیادین ، اهداف و شیوه های سازماندهی دانش معارفه و 
 دکتر لیلا شهرزادی 

 ∎ آنلاین 

 ☐ آفلاین
 

2 

 

 ∎ آنلاین  دکتر لیلا شهرزادی  نقش کتابداران در سازماندهی دانش ، شناخت اجزای کتاب

 ☐ آفلاین
 

3 

 

 ☐ آنلاین  دکتر لیلا شهرزادی  کلیات، تاریخچه، کارکردها، مفهوم و ارزش فرایند فهرستنویسی

 ∎ آفلاین
 

4 

 

 ☐ آنلاین  دکتر لیلا شهرزادی  کلیات، تاریخچه، کارکردها، مفهوم و ارزش فرایند فهرستنویسی

 ∎ آفلاین
 

5 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  بر طبق نواحی هشتگانه فهرستنویسی یفیتوص یسیفهرستنو
  

6 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  یسیهشتگانه فهرستنو ی بر طبق نواح یفیتوص یسیفهرستنو
  

7 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  یسیهشتگانه فهرستنو ی بر طبق نواح یفیتوص یسیفهرستنو
  

8 

 

آشنایی و کار عملی با فهرست مستند مشاهیر و مولفان و نام سازمانها و موسسات دولتی 
 ایران 

 دکتر لیلا شهرزادی 
  

9 

 

   دکتر لیلا شهرزادی  قواعد تعیین سرشناسه 

10 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  قواعد تعیین سرشناسه 
  

11 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  قواعد تعیین شناسه های افزوده
  

12 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  قواعد تعیین شناسه های افزوده
  



13 

 

   دکتر لیلا شهرزادی  امتحان میان ترم 

14 

 

   دکتر لیلا شهرزادی  قواعد کاربرد عنوانهای قراردادی

15 

 

   دکتر لیلا شهرزادی  تاریخچه دست یابی موضوعی در فهرستهای کتابخانه های 

16 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  نظامهای فهرستنویسی موضوعی و اصول تخصیص سرعنوانهای موضوعی به آثار مختلف
  

17 

 

 دکتر لیلا شهرزادی  های موضوعی فرآیند تحلیل موضوع و اصول و ساختار کلی سرعنوان
  

 

 

 




