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	دانشكده مديريت و اطلاع‌رساني پزشكي

گروه آموزشی کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی


	مشخصات درس

	عنوان درس: کارآموزی 1. بخش سازماندهی

	شماره درس: 161335046

	تعداد و  نوع واحد:  .25 1 واحد عملی

	رشته و مقطع تحصیلی: کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی. کارشناسی

	ساعت اجرا:  64  ساعت  (17 ساعت کارگاهی و  47 ساعت عرصه)

	پیش نیاز درس: سازماندهی دانش 1 و2

	مسئول درس

	نام و نام خانوادگی:  لیلا شهرزادی

	آدرس دفتر و شماره تماس: 37925166   

	آدرس پست الکترونیکی: shahrzadi@mng.mui.ac.ir

	اهداف و روش‌ها

	هدف کلی درس:  کار عملی در زمینه سازماندهی منابع اطلاعاتی فارسی و لاتین، انجام فهرستنویسی توصیفی، تحلیلی و رده بندی دیویی

	اهداف رفتاري:
دانشجو در پایان نیمسال باید بتوانند:
· فهرستنویسی توصیفی و تحلیلی کتب فارسی را با استفاده از منابع چاپی ، آنلاین انجام دهند.
· فهرستنویسی توصیفی و تحلیلی کتب لاتین را با استفاده از منابع چاپی ، آنلاین انجام دهند.
· کتب فارسی و لاتین فهرستنویسی شده را با استفاده از فرانماهای چاپی رده بندی دیویی و گسترش های مربوطه، وب دیویی و منابع آنلاین رده بندی کنند. 

	روش تدريس: سخنرانی- کار عملی در گروههای کوچک

	وسايل و تجهيزات آموزشي مورد نياز:  سیستم کامپیوتری متصل به اینترنت، وایت برد و ماژیک

	روش ارزشيابي: فعاليت‌هاي كلاسي: 10  نمره      امتحان پايان‌ترم: 10 نمره

	سياست‌ها و  قوانين درس: 

1. دانشجو بایستی در کلاسها به صورت فعال و پویا شرکت منظم داشته باشد.
2. تکالیف مربوط به هر جلسه در زمان مقرر انجام گردد.
3. عدم انجام هر یک از وظایف کلاسی باعث کسر نمره امتحانی خواهد شد.


	منابع درس

	1. رده بندی دهدهی دیوئی (4 جلد انگلیسی (
2. خلاصه رده بندی دهدهی دیویی و نمایه نسبی (2جلد فارسی)
3. گسترش های فارسی رده بندی : گسترش زبان، گسترش ادبیات، گسترش اسلام، گسترش تاریخ و جغرافیا 
4. نشانه مولف فارسی جدول سه رقمی مبتنی بر کاتر - سن برن  از امیرمسعود نیکبخت جم

5. دستنامه قواعد فهرست نویسی ماندانا صدیق بهزادی

6. سرعنوانهای موضوعی فارسی کتابخانه ملی 

7. فهرست مستند اسامی مشاهیر و مولفان کتابخانه ملی

8. سرعنوانهای موضوعی کتابخانه کنگره 
https://id.loc.gov/
https://www.loc.gov/aba/publications/FreeLCSH/freelcsh.html
https://classify.oclc.org/classify2/
https://opac.nlai.ir/opac-prod/index.jsp



جدول زمان بندی درس

	جلسه
	موضوع
	مدرس

	1
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي توصيفي كتب فارسي
	لیلا شهرزادی

	2
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي تحلیلی كتب فارسي
	لیلا شهرزادی

	3
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي تحلیلی كتب فارسي
	لیلا شهرزادی

	4
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي توصيفي كتب لاتين
	لیلا شهرزادی

	5
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي تحليلي كتب لاتين
	لیلا شهرزادی

	6
	کار عملی در زمینه فهرست نويسي تحليلي كتب لاتين
	لیلا شهرزادی

	7
	  آموزش تعیین سرعنوان موضوعی با استفاده از وب سایت کتابخانه کنگره
	لیلا شهرزادی

	8
	آموزش ایزو گرفتن از کتابخانه ملی و کتابخانه ملی پزشكی آمریكا و ورود اطلاعات در نرم افزار کتابخانه
	لیلا شهرزادی

	9
	آموزش تعیین سرعنوان موضوعی با استفاده از اپک کتابخانه ملی
	لیلا شهرزادی

	10
	آموزش چک کردن شماره های رده بندی NLM ,LC ,DDC با استفاده از قسمت رده بندی کتابخانه کنگره
	لیلا شهرزادی

	11
	کار عملی در زمینه رده بندی: گسترش تاریخ ایران 
	لیلا شهرزادی

	12
	کار عملی در زمینه رده بندی: گسترش جغرافیای ایران
	لیلا شهرزادی

	13
	کار عملی در زمینه رده بندی: گسترش ادبیات فارسی
	لیلا شهرزادی

	14
	کار عملی در زمینه رده بندی: گسترش زبان فارسی
	لیلا شهرزادی

	15
	کار عملی در زمینه رده بندی: گسترش اسلام
	لیلا شهرزادی

	16
	کار عملی در زمینه رده بندی: نشانه مولف فارسی
	لیلا شهرزادی

	17
	 آموزش جایگیری منظم شماره های دیوئی در قفسه ها ( به خصوص در رده های 800 و 400  و گسترش های    مربوط به 0فا4 و 0فا 8)
	لیلا شهرزادی


