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 ملاحظات زمان اقدام کنندگان اقدام 

کارشناس شورای  استعلام ظرفیت پذیرش از دانشکده ها

 آموزشی

  آبان 51مهر لغایت  51

طرح ظرفیت پذیرش در شورای 

 آموزشی و شورای دانشگاه

کارشناس شورای 

 آموزشی

  تا پایان آبان 

  فروردیندی ماه تا  خدمات آموزشی ثبت ظرفیت پذیرش در پرتال سنجش

  مرداد 51 خدمات آموزشی تهیه ملزومات ثبت نام 

  پیش از جلسه هماهنگی خدمات آموزشی بازنگری فرم ها و فرایندثبت نام 

تشکیل جلسات هماهنگی حوزه معاونت 

 آموزشی با واحدهای ذیربط

خدمات آموزشی و 

 خدمات ماشینی

  شهریور 51

درج اطلاعیه اولیه ثبت نام در سایت 

 معاونت آموزشی

خدمات آموزشی و 

 خدمات ماشینی

دفترچه سازمان سنجش از طرف اداره  شهریور 51

خدمات آموزشی به اداره خدمات 

 ماشینی ارسال گردد
اختصاص لینک ثبت نام دانشجویان 

جدیدالورود در وب سایت دانشکده ها 

واعلام نشانی آن به مدیریت امور آموزشی 

 امجهت درج در اطلاعیه ثبت ن

  شهریور 51 دانشکده ها

تهیه اطلاعیه اصلی ثبت نام ودرج در سایت 

معاونت آموزشی وصفحه اصلی سایت 

 دانشگاه

خدمات آموزشی و 

 خدمات ماشینی
  پس از اعلام نتایج

تعیین و تعریف مدارک ثبت نامی و 

 اطلاعات دریافتی از دانشجو

خدمات آموزشی و 

 خدمات ماشینی

  شهریور 51الی  51

سازمان سنجش و  دریافت فایل پذیرقته شدگان 

 خدمات ماشینی

زمان اجرا بسته به زمان ارسال فایل  شهریور 22

 از طرف سازمان سنجش میباشد

تبدیل اطلاعات در سیستم سما و مدارک 

  ثبت نام
  شهریور 22الی  22 خدمات ماشینی

ارسال لیست های موردنیاز به خدمات 

ها ...،صدور  آموزشی، دانشکده،معاونت

 .کارت موقت

  شهریور 21الی  22 خدمات ماشینی

 

 
تعیین ستون نمره خام زبان انگلیسی در لیست 

سازمان سنجش واعلام به اداره خدمات ماشینی 

 برای استخراج نمرات

اداره خدمات  

 آموزشی

از طرف خدمات ماشینی پیگیری شود  شهریور 21الی  22

از سامانه تا در حتی الامکان نمرات خام 

 سما استخراج گردد
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 ملاحظات زمان اقدام کنندگان اقدام 

 دانشجو ثبت نام اینترنتی 

 خدمات ماشینی

 . شهریور 25الی  22

بررسی مدارک در سیستم و اعلام 

 نواقص اولیه و نهایی وفیش شهریه

 اداره

 خدمات آموزشی

 25شهریور الی  21

 شهریور

 

پس از انتقال اطلاعات  هادانشکده  ثبت انتخاب واحد درسما

 به سیستم 

دانشکده ها انتخاب واحد را ثبت نمایند 

وپس از صدور تاییدیه،   به صورت 

حضوری به دانشجویان تحویل دهند 

 وبرنامه درسی را به اطلاع آنان برسانند.

اعلام تاریخ شروع کلاسها به صورت 

 مکتوب به دانشکده ها

اداره خدمات 

 آموزشی

  شهریور 25

درزمان پاندمی بیماری کرونا  هفته اول مهر دانشجو روع کلاس ها و مراجعه به دانشکدهش

کلاسها به صورت مجازی 

وازطریق سامانه نوید وسامانه 

 آموزش سما انجام  می گیرد.

خدمات آموزشی  ثبت نام فیزیکی 

،خدمات ماشینی، 

دانشکده ها و معاونت 

 دانشجویی

کرونا ثبت نام درزمان پاندمی  هفته دوم مهر

حضور وجود نداردوپذیرفته 

شدگان مدارک تحصیلی وثبت 

نامی خود را طبق فرایند تعریف 

شده ازطریق ادارات پست ارسال 

 خواهند نمود.

یاپس ازوصول مدارک ازطریق  درپایان ثبت نام فیزیکی خدمات آموزشی ارسال اطلاعات عمومی به دانشکده ها 

ادارات پست فرمها ی اطلاعات 

عمومی به دانشکدها ارسال 

 خواهد 

 

ثبت نواقص اطلاعات عمومی به ویژه 

 تلفن همراه

ازهفته دوم مهر  آموزش دانشکده ها

 تاحداکثر پایان آبان

 

 

درپایان ثبت نام  خدمات آموزشی تعیین ثبت نام نکرده ها  

 فیزیکی یاغیرحضوری 

 

  هفته سوم مهر خدمات آموزشیارسال اسامی ثبت نام نکرده ها به 
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 حذف نامدانشکده ها برای 

ثبت نام دانشجویان شاهد و ایثارگر، اتباع 

 خارجی وفرزند هیئت علمی 

خدمات آموزشی و 

 خدمات ماشینی

  مهر 51تا 

   بایگان معاونت آموزشی اسکن مدارک شاهد 

انتخاب واحد دانشجویان شاهد و ایثارگر 

 اتباع خارجی وفرزند هیئت علمی

گروههای آموزشی جهت این گروه   هادانشکده 

ازدانشجویان جدیدالورود پیش بینی 

 لازم را بنمایند

 


