
 فرایند بررسی سنوات تحصیلی دانشجویان درمقاطع عمومی وتحصیلات تکمیلی  درهرنیمسال

 

 نکات زمان اقدام کنندگان  اقدام

صدورلیست دانشجویان دارای سقف  -1

 سنوات 

  دوماه  قبل شروع هرنیمسال  آموزش دانشکده

کارشناسی وضعیت تحصیلی دانشجویان  -2

دارای  سقف سنوات براساس رشته ومقطع 

بارعایت آئین نامه آموزشی مربوطه 

وهمچنین بررسی نتایج آزمون های جامع 

وسنوات تحصیلی مردودین آزمون های 

جامع وارائه گزارش کلی به همراه لیست به 

 آموزش کل 

 

 

 

 آموزش دانشکده

 

 

ش ارسال گزارش به آموز

دانشگاه حداکثر سه هفته قبل 

 ازانتخاب واحد

 

ازجنبه نظارتی، ادارات خدمات 

آموزشی وتحصیلات تکمیلی 

دانشگاه گزارشات  واصله راتایک 

 هفته قبل از انتخاب واحد کنترل 

 می نمایند

 ابلاغ کتبی  اتمام سقف سنوات تحصیلی -3

 به دانشجو و غیر فعال  نمودن 

 انتخاب واحد وب قبل ازحذف واضافه 

 

 آموزش دانشکده

 

قبل از انتخاب واحد هر 

 نیمسال

درصورتیکه مجوز  لازم از 

آموزش کل ارسال نشود پس 

ازحذف واضافه  نام دانشجو 

 در سماغیر فعال گردد

دریافت  درخواست استفاده از فرصت  -4

 اضافی 

   آموزش دانشکده

وطرح  کارشناسی درخواست دانشجو -5

درجلسه شورای آموزشی/تحصیلات 

 تکمیلی  دانشکده 

 

 

 آموزش دانشکده

طرح درخواست 

دانشجودراولین جلسه شورای 

آموزشی/تحصیلات تکمیلی 

 دانشکده 

درمواردی که به شورای آموزشی 

تحصیلات تکمیلی دانشکده یا

تفویض گردیده راساً تصمیم گیری 

نمایند ورونوشت مصوبه به آموزش 

 شود کل ارسال

ارسال  مصوبه شورای آموزشی/  -6

تحصیلات تکمیلی دانشکده ازطریق فرم 

مربوطه به آموزش کل  برای طرح 

درشورای آموزشی دانشگاه  یا کمیسیون 

 موارد خاص 

 

 آموزش دانشکده 

پس ازطرح درجلسه شورای 

آموزشی/تحصیلات تکمیلی  

 دانشکده

 

ارسال گزارش کارشناسی جهت طرح  -7

 درشورای آموزشی یاکمیسیون موارد خاص 

ادارات خدمات آموزشی 

یا تحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه

 

 

 

 

  



 فرایند بررسی سنوات تحصیلی دانشجویان درمقاطع عمومی وتحصیلات تکمیلی  درهرنیمسال

 

 نکات زمان اقدام کنندگان  اقدام

طرح درخواست دانشجودرشورای  -8

یاکمیسیون آموزشی / تحصیلات تکمیلی 

  موارد خاص

–کارشناس مربوطه 

 مدیرامورآموزشی  

 

 

 

ارسال صورت جلسه به  ادارات  خدمات  -9

 آموزشی وتحصیلات تکمیلی 

–کارشناس مربوطه 

 مدیرامورآموزشی  

  

ابلاغ مصوبه کمیسیون موارد خاص به  -11

دانشکده پس ازدریافت شهریه) درصورتی 

 که نیاز به ارجاع به کمیته  منطقه ای نباشد.(

ادارات خدمات آموزشی 

یاتحصیلات تکمیلی 

 واحد  شهریه -دانشگاه 

 

 پس ازوصول صورتجلسه 

همزمان، نام دانشجو پس از ثبت 

مصوبه ابلاغی ازطرف کارشناس 

 پرونده فعال خواهد شد

 

ابلاغ حکم محرومیت ازتحصیل  -11

 دانشجو

ادارات خدمات آموزشی 

یاتحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه

 

 پس ازوصول صورتجلسه 

 

درمواردی که با اعطای فرصت 

اضافی به دانشجو موافقت نشده 

 باشد

ارجاع به کمیته منطقه ای ازطریق فرم  -12

)درمواردی که بر اساس تصمیم کمیسیون مربوطه 

 (موارد خاص به آن کمیته ارجاع شده باشد 

ادارات خدمات آموزشی 

یاتحصیلات تکمیلی 

 دانشگاه

 پس ازوصول صورتجلسه 

 

 

ابلاغ مصوبه کمیته نظارت برحسن  -13

 اجرای مقررات آموزشی به دانشکده 

 پس ازدریافت شهریه مصوب  

ادارات خدمات آموزشی 

یاتحصیلات تکمیلی 

 واحد شهریه-دانشگاه 

 

 پس ازوصول مصوبه وزارت

 

فعال شدن نام دانشجو جهت انتخاب  -14

به فرصت واحد وتغییر وضعیت دانشجو 

 اضافی در نیمسال مربوطه 

 

 اداره خدمات ماشینی

 پس از وصول نامه مدیر

 امور آموزشی   

 

 

 


