	[image: image1.emf]
	دانشكده مديريت و اطلاع‌رساني پزشكي

گروه آموزشی کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی


	مشخصات درس

	عنوان درس: سازما ندهي دانش 1

	شماره درس: 

	تعداد و  نوع واحد: 2 واحد ( 1 واحد نظري 1 واحد عملي)        

	رشته و مقطع تحصیلی: كتابداري و اطلاع رساني پزشكي - مقطع كارشناسي

	ساعت اجرا: شنبه 8-10* و سه شنبه 10-12

	پیش نیاز درس: مبانی کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی

	مسؤول درس

	نام و نام خانوادگی: ليلا شهرزادي

	آدرس دفتر و شماره تماس: گروه كتابداري و اطلاع رساني پزشكي- 37925166 - روزهاي اداري

	آدرس پست الکترونیکی:                                                                                                                              Shahrzadi@mng.mui.ac.ir

	اهداف و روش‌ها

	هدف کلی درس: آشنایی دانشجويان با مفاهيم بنيادين سازماندهي دانش، آشنايي با فهرست نويسي توصيفي  و تحلیلی كتب فارسي و لاتين با استفاده از قواعد انگلو امريكن و استاندارد ISBD و ابزارهای فهرستنویی تحلیلی

	اهداف رفتاري: دانشجو در پایان ترم بتواند:

1 –مفاهيم و اصطلاحات اساسي  مربوط به اجزای کتاب و حوزه سازماندهي دانش را تعریف کرده و برشمارد.
2 –اصول و شيوه هاي فهرست نويسي و تاريخ مختصر فهرست نويسي توصیفی و تحلیلی را بیان کند.
3 –ابزارهاي مهم سازماندهي منابع را شناخته و کاربرد هر کدام را بداند.
4 – اصول و قواعد فهرست نويسي توصيفي و تحلیلی را در فهرستنویسی كتابهاي فارسي و انگليسي به کار برد.
5 –  به طور مستقل بتواند فهرست نويسي توصيفي و تحلیلی كتابهاي فارسي و انگليسي را  بر اساس حوزه هاي هشتگانه فهرست نويسي انجام دهد.

6- ابزارهای جستجوی منابع اطلاعاتی از جمله اپک ها را شناخته و جستجو در آنها را انجام دهد.


	روش تدريس: سخنرانی- کار عملی در گروههای کوچک

	وسايل و تجهيزات آموزشي مورد نياز: وایت بورد، ماژیک، ابزارهای کار فهرستنویسی توصیفی و تحلیلی

	روش ارزشيابي:

· فعاليت‌هاي كلاسي: 2 نمره
· امتحان ميان‌ترم: 7 نمره
· امتحان پايان‌ترم: 11 نمره 

	سياست‌ها و  قوانين درس: 

	منابع درس

	

	1 – فتاحی، رحمت الله . طاهری، مهدی.فهرستنویسی: اصول و روشها. ویرایش 4. تهران :كتابدار،1387.
2– صدیق بهزادی، ماندانا. دستنامه قواعد فهرستنویسی. تهران : کتابخانه ملی،1379.

3- چان ، لوئيس ماي . فهرست نويسي و رده بندي. ترجمه زهير حياتي و هاجر ستوده . تهران ،كتابدار، 1385.
4–  سلطاني ، پوري. خدمات فني ، تهران ، كتابخانه ملي ايران (‌آخرين ويرايش).
5- پوراحمد، علي اكبر.حسني، محمدرضا. فهرستنويسي موضوعي: اصول و روشها. تهران: كتابدار،1387.

6- library of congress subject headings(latest edition)
7- فهرست سرعنوانهاي موضوعي سيرز
8- فهرست سرعنوانهاي موضوعي كودكان


جدول زمان بندی درس
	جلسه
	موضوع
	مدرس

	1
	آشنایی با مفاهیم بنيادين ، اهداف و شيوه هاي سازماندهي دانش
	لیلا شهرزادی

	2
	نقش كتابداران در سازماندهي دانش ، شناخت اجزاي کتاب
	لیلا شهرزادی

	3
	کلیات، تاریخچه، کارکردها، مفهوم و ارزش فرایند فهرستنویسی
	لیلا شهرزادی

	4
	آشنايي با كارتهاي فهرستنويسي فارسي و قواعد انگلوامريكن و ISBD
	لیلا شهرزادی

	5
	فهرستنویسی توصیفی بر طبق نواحی هشتگانه فهرستنویسی
	لیلا شهرزادی

	6
	فهرستنویسی توصیفی بر طبق نواحی هشتگانه فهرستنویسی
	لیلا شهرزادی

	7
	فهرستنویسی توصیفی بر طبق نواحی هشتگانه فهرستنویسی
	لیلا شهرزادی

	8
	آشنایی و کار عملی با فهرست مستند مشاهیر و مولفان و نام سازمانها و موسسات دولتی ایران
	لیلا شهرزادی

	9
	قواعد تعيين سرشناسه
	لیلا شهرزادی

	7
	قواعد تعيين سرشناسه
	لیلا شهرزادی

	8
	قواعد تعيين شناسه های افزوده
	لیلا شهرزادی

	9
	قواعد تعيين شناسه های افزوده
	لیلا شهرزادی

	10
	امتحان ميان ترم
	لیلا شهرزادی

	11
	قواعد كاربرد عنوانهای قراردادی
	لیلا شهرزادی

	12
	تاريخچه دست يابي موضوعي در فهرستهاي كتابخانه هاي
	لیلا شهرزادی

	13
	نظامهاي فهرستنويسي موضوعي و اصول تخصيص سرعنوانهاي موضوعي به آثار مختلف
	لیلا شهرزادی

	14
	فرآيند تحليل موضوع و اصول و ساختار كلي سرعنوان​هاي موضوعي
	لیلا شهرزادی

	15
	فرآيند تحليل موضوع و اصول و ساختار كلي سرعنوان​هاي موضوعي
	لیلا شهرزادی

	16
	آشنايي با سرعنوان​هاي موضوعي فارسي
	لیلا شهرزادی

	17
	تاريخچه و ساختار سرعنوان​های موضوعی فارسی
	لیلا شهرزادی

	18
	آشنايي با شيوه تنظيم و انواع ارجاعات سرعنوان​های موضوعی فارسی 
	لیلا شهرزادی

	19
	آشنايي با انواع سرعنوانهاي موضوعي از نظر شكل و انواع تقسيمات فرعي سرعنوان​های موضوعی فارسی
	لیلا شهرزادی

	20
	تقسيمات فرعي عام، سرعنوانهاي ، كليدي يا نمونه در سرعنوانهای موضوعی فارسی
	لیلا شهرزادی

	21
	آشنايي با سرعنوانهاي موضوعي كتابخانه كنگره (LCSH)
	لیلا شهرزادی

	22
	انواع سرعنواتهاي موضوعي از نظر شكل،  انواع تقسيمات فرعي LCSH
	لیلا شهرزادی

	23
	تقسيمات فرعي عام، سرعنوانهاي ، كليدي يا نمونه LCSH
	لیلا شهرزادی

	24
	آشنایی با  فهرست سرعنوان هاي موضوعي سيرز
	لیلا شهرزادی

	25
	آشنايي با با  فهرست سرعنوان هاي موضوعي كودكان
	لیلا شهرزادی

	
	آشنایی با جستجوی موضوعی در اوپک کتابخانه ملی ایران و اوپک کتابخانه کنگره
	لیلا شهرزادی

	26
	آشنایی با فهرستنویسی پیش از انتشار و خدمات فهرستنویسی متمرکز، تعاونی و قراردادی
	لیلا شهرزادی

	
	امتحان عملی پایان ترم
	لیلا شهرزادی


