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 ها و روشاهداف 

 سلامت حوزة اطلاعاتی منابع نویسی چکیده و سازی نمایه چگونگی و نویسی چکیده و سازی نمایه مفاهیم و اصول با آشنایی:  :درس هدف کلي

 :رفتاریاهداف 

 نویسی در سازماندهی منابع اطلاعاتی را با تأکید بر حوزة سلامت بیان نماید. سازی و چکیده م و اهمیت نمایهمفهو 

 سازی منابع اطلاعاتی با تأکید بر حوزة سلامت را توصیف کند. مراحل نمایه 

 سازی و ابزارهای کنترل واژگان را توصیف کند. های نمایه زبان 

 های مختلف بیان کند. ها را از دیدگاه انواع نمایه 

 نویسی منابع اطلاعاتی و استانداردهای مربوطه را توصیف کند. مراحل چکیده 

 ها را بیان کند. ها و کارکردهای هر یک از آن انواع چکیده 

. 

 انجام تمرينات هر جلسهسخنراني استاد، پرسش و پاسخ، و تدريس:  روش

 پروزکتور و وايت بوردوسايل و تجهیزات آموزشي مورد نیاز: 

 نحوه ارزشیابي تكالیف وتمرينات: 

 نمره( 3طرح یا پایان نامه ) 3نمایه سازی و چکیده نویسی . 4

 نمره( 45. پایان ترم )5نمره(                                           2. پرسش و پاسخ های هر جلسه )2

 تأخیر: غیاب و و حضورظهارنظر دانشجویان در کلاس درس و تشویق به یادگیری مشارکتی؛ زمینه سازی جهت ا مشارکت درکلاس: قوانین درس:  ها و سیاست
 در صورت موجه نبودن غیبت و تأخیر . ارائه تذکر شفاهی و اعمال سیاست های اصلاحی 2. پیگیری علل غیبت یا تأخیر دانشجو، 4

 

 منابع درس

  منبع يا منابع اصلي وضروری جهت مطالعه
 .2. ویرایش (. تهران: چاپار. )فصل اول و دوم(یعمل ی)راهنما یسینو دهیو چک یساز هینمااصول (. 4142حسن ) ،یزیر یزهرا؛ و اشرف . کاظم پور،4

 .. تهران: نشر چاپار )فصل اول(یمفهوم یساز هینما ،یموضوع یساز هی(. نما4531) دیخال ،یتیو ولا رضا؛یعل ،ی. نوروز2

 ترمنبع مفید وکمک کننده به يادگیری به
 .4534 ران،یا یاسلام یجمهور ملی کتابخانه: تهران. 4117  – 111 زویبر اساس استاندارد ا یساز هیش. اصول نما یم، تعاون یبهزاد قی.صد4

 . 4534 ران،یا یاسلام یجمهور ملی کتابخانه: تهران. 4167 – 241 زویبر اساس استاندارد ا یسینو دهیف. اصول چک یم، مولو یبهزاد قی. صد2

 .4535. تهران: نشر چاپار، یلوری. ترجمه ع گیسینو دهیو چک یساز هی. لنکستر ف. نما5

 .4537. تهران : نشر کتابدار، یعلوم پزشک یها درکتابخانه یساز هیو نما یبند رده ،یموضوع یسینو فهرست یاز ابزارها یریگ بهره یپ. راهنما یامان ری. مد1
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 دوم(. )فصل اول و دوم(. شیرایکتاب. تهران: نشر چاپار )و یساز هی(.  نما4512) رضایعل ،ی. نوروز3

7 . Anderson RL, O’Connor BC, Kearns J. Doing things with information: Beyond indexing and abstracting. Libraries Unlimited, 2008. 
6 . Cleveland AD, Cleveland DB. Introduction to indexing and abstracting, 4th Edition. Libraries Unlimited, 2013. 

3 . Fetters LK. Handbook of indexing techniques: a guide for beginning indexers, Fifth edition. Information Today,  2013 

 درسزمان بندی  جدول

 مدرس موضوع جلسه

 دکتر اشرفی برگزاری کلاس،  اهمیت سازماندهی اطلاعاتآشنایی با دانشجویان و تعیین تکالیف درسی، و شیوه  اول

 دوم
 دکتر اشرفی مفهوم نمایه سازی، انواع نمایه ها

مفهوم نمایه سازی، انواع نمایه از لحاظ همارایی، پوشش، و ...، سیاست و خط مشی نمایه سازی و دیدگاه های دانشمندان در  سوم

 رابطه با مراحل نمایه سازی

 دکتر اشرفی

 دکتر اشرفی زبان های نمایه سازی؛ طبیعی، آزاد و کنترل شده ارمچه

 دکتر اشرفی ابزارهای کنترل واژگان؛ اصطلاحنامه ها، سرعنوان های موضوعی و... پنجم

 دکتر اشرفی روش های تدوین اصطلاحنامه ها )قیاسی و استقرایی( و مدیریت و روزآمد سازی اصطلاحنامه ها ششم

 هفتم
)مفهوم، و شباهت با اصطلاحنامه(، فولکسونومی )مفهوم، هدف و ضرورت کنترل واژگان( به عنوان ابزارهای هستی شناسی 

 نوین در بازنمون دانش

 دکتر اشرفی

 هشتم
 دکتر اشرفی عوامل مؤثر در کیفیت نمایه سازی و بازیابی اطلاعات )جامعیت، مانعیت و همگونی(

 دکتر اشرفی ازی ماشینی استانداردهای نمایه سازی، نمایه س نهم

نمایه سازی اطلاعات در اینترنت )موتورهای جستجو و راهنماهای موضوعی(، نمایه سازی منابع دیجیتال و نرم افزارهای رایج  دهم

 و... ISI ،ISC ،PubMed ،SIDمانند  یاطلاعات یها گاهیدر پا یساز هینما یها وهیشدر این حوزه و 

 دکتر اشرفی

 دکتر اشرفی واع نمایه ها برای کتاب هاتهیه ان یازدهم

 دکتر اشرفی تهیه انواع نمایه ها برای کتاب ها دوازدهم

 سیزدهم
 دکتر اشرفی )از لحاظ لحن، حجم، گرایش، تهیه کننده، شیوه تهیه و دیگر انواع(  انواع چکیده

 دکتر اشرفی دیگر انواع()از لحاظ لحن، حجم، گرایش، تهیه کننده، شیوه تهیه و   انواع چکیده چهاردهم

 دکتر اشرفی چکیده نویسی دستی و فرایند انجام آن و استانداردهای چکیده نویسی پانزدهم

 شانزدهم
 دکتر اشرفی چکیده نویسی خودکار و منابع دیجیتال و نرم افزارهای رایج در این حوزه

 هفدهم
 دکتر اشرفی ر ایران و جهان و جمع بندی مطالب سازمان های و مراکز دست اندرکار نمایه سازی و چکیده نویسی د

 


